A GRUPO FECHA:09/03/2020

“gom cOD. SERVICIO: EB 03/20

\GrupoFDF es la Unica empresa Navarra de preparacion de oposiciones que posee el
CERTIFICADO DE CALIDAD.

CERTIFICADO

OPOSICION ENCARGADO DE BIBLIOTECA
BOLETIN N° 44 - 4 de Marzo de 2020

PLAZAS CONVOCADAS: 29

Las veintisiete plazas vacantes se distribuiran en los siguientes turnos:
—Doce plazas en el turno libre.

—Doce plazas en el turno de promocion.

—Cinco plazas en el turno de reserva para personas con discapacidad de grado igual o
superior al 33 por 100.

Plazo presentacion instancias: desde el 5 de marzo hasta el 3 de abril de 2020. Via on-line.
NIVEL: C
REQUISITOS GENERALES:

a) Tener la nacionalidad espafiola, la nacionalidad de un Estado miembro de la Union Europea
o la nacionalidad de un Estado incluido en el ambito de aplicacion de los Tratados
Internacionales celebrados por la Comunidad Europea y ratificados por Espafia, que
contemplen la libre circulacién de trabajadores.

También podra participar quien sea cényuge de personas con nacionalidad espafiola, con
nacionalidad de un Estado miembro de la Unién Europea o con nacionalidad de los Estados
incluidos en el &mbito de aplicacion de los Tratados Internacionales mencionados, siempre
gue no estén separados de derecho, asi como los descendientes de éstos y los descendientes
del cényuge, siempre que no medie separacion de derecho, que sean menores de 21 afios 0
mayores de dicha edad que vivan a sus expensas.

b) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion
forzosa.

c) Hallarse en posesion del titulo de Bachiller, de Formacion Profesional de Segundo Grado o

titulo declarado equivalente a alguno de los anteriores, 0 en condiciones de obtenerlo en la
fecha en que termine el plazo de presentacion de solicitudes.
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En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se deberd estar en posesion de la
correspondiente convalidacion o de la credencial que acredite, en su caso, la homologacion.
Este requisito no serd de aplicacién a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento
de su cualificacion profesional, en el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de
disposiciones de derecho comunitario.

d) Poseer la capacidad fisica y psiquica necesarias para el ejercicio de las correspondientes
funciones.

e) No hallarse inhabilitada ni suspendida para el ejercicio de funciones publicas y no haber

sido separada del servicio de una Administracion Publica.

MES DEL EXAMEN: A partir del mes de octubre del 2020

PRUEBAS:

PRIMERA PRUEBA:

De carécter tedrico, consistira en contestar por escrito, a un cuestionario de un maximo de 100
preguntas tipo test, con cuatro alternativas de respuesta para cada pregunta (a,b,c y d),
de las que solo una de ellas sera valida, sobre las materias contenidas en el temario que
figura mas adelante. Cada respuesta incorrecta penalizara una tercera parte del valor de
un acierto.

El tiempo maximo para la realizacién de esta prueba sera de 3 horas.

La puntuacién maxima de esta primera prueba sera de 50 puntos.

Quedaran eliminadas las personas aspirantes que no obtengan, al menos, 25 puntos en
esta prueba.

En la realizacién de la prueba no se permitira la consulta de ningin texto o documentacion, ni
el uso de diccionarios, maquinas calculadoras, dispositivos electrénicos u otro material, salvo
boligrafo, de tinta azul o negra, con punta gruesa.

SEGUNDA PRUEBA:

De caracter tedrico-practico, consistira en desarrollar y resolver, por escrito, tres supuestos
practicos planteados por el Tribunal, relacionados con las materias contenidas en el
temario que figura mas adelante.

Durante el desarrollo de esta prueba se permitira utilizar material de apoyo que sera
anunciado por el Tribunal a través de la ficha web de la convocatoria y sera aportado
por cada aspirante.

El tiempo maximo para la realizacion de esta prueba sera de 3 horas.

La puntuacién maxima de esta segunda prueba sera de 50 puntos.

Quedaran eliminadas las personas aspirantes que no obtengan, al menos, 25 puntos en esta
prueba.

Esta segunda prueba se llevara a cabo por el sistema de plicas.
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Temario
PARTE GENERAL

Tema 1l.-La Constitucibn Espafiola de 1978: Principios generales. Derechos y deberes
fundamentales. La Corona. Las Cortes Generales: composiciéon y funciones.—El Gobierno y la
Administracion del Estado. ElI Poder Judicial. El Tribunal Constitucional: Composicion,
naturaleza y competencias.

Tema 2.—La Unién Europea: El Parlamento Europeo. El Consejo Europeo. El Consejo de la
Unién Europea: competencias, estructura y funcionamiento. La Comisiébn Europea:
composicion, organizacion y funcionamiento. El Tribunal de Justicia. Las Fuentes del
ordenamiento juridico comunitario: el derecho originario y el derecho derivado.

Tema 3.—La Ley Orgéanica de Reintegracion y Amejoramiento del Régimen Foral de Navarra:
naturaleza y significado. El titulo Preliminar. Las competencias de Navarra.

Tema 4.—El Parlamento o Cortes de Navarra: composicion, organizacion y funciones. La
Céamara de Comptos de Navarra: ambito de competencia, funciones y 6rganos. El Defensor
del Pueblo de la Comunidad Foral de Navarra: funciones, procedimiento y resoluciones.

Tema 5.—El Gobierno de Navarra: Funciones. Composicién, nombramiento, constitucion y
cese. Atribuciones y competencias. Funcionamiento. Organos de asistencia y apoyo.
Responsabilidad politica, control parlamentario y disolucién del Parlamento. La Presidenta o
Presidente del Gobierno de Navarra. Las Vicepresidentas o Vicepresidentes y las Consejeras
o Consejeros del Gobierno de Navarra.

Tema 6.—Las Fuentes del Derecho: la jerarquia de las fuentes. La Ley. Las disposiciones del
ejecutivo con rango de ley. La iniciativa legislativa y potestad para dictar normas con rango de
ley. El reglamento: concepto, clases y limites. La potestad reglamentaria del Gobierno.

Tema 7.—La Ley Foral 11/2019, de 11 de marzo, de la Administracién de la Comunidad Foral
de Navarra y del Sector Publico Institucional Foral. Titulo I: “Disposiciones Generales”. Titulo
II: Capitulo | “Administracion Publica Foral’. Capitulo I “De la organizacion de la
Administracion Publica Foral’. Capitulo 1l “Régimen juridico del ejercicio de las
competencias”. Capitulo IV “Organos colegiados”. Titulo Ill: Capitulo | “Organizacién de la
Administracién de la Comunidad Foral de Navarra”. Titulo VI: Capitulo | “Derechos de las
personas”.

Tema 8.—Los actos administrativos. Requisitos de los actos administrativos. Eficacia de los
actos. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos en via administrativa: revision de oficio y
recursos administrativos.

Tema 9.—Las disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo: Los interesados
en el procedimiento. De la actividad de las administraciones publicas: normas generales de
actuacion; términos y plazos. Garantias del procedimiento. Iniciacién, ordenacion, instruccion
y finalizacién del procedimiento. Ejecucion.

Tema 10.—El Estatuto del personal al servicio de las Administraciones Publicas de Navarra:
Clases de personal. La selecciéon de los funcionarios publicos. La adquisicion y pérdida de la
condicion de funcionario. La carrera administrativa. Las situaciones administrativas. La
provisién de puestos de trabajo. Derechos y deberes.

Tema 11.—Ley Foral 13/2007, de 4 de abril, de la Hacienda Publica de Navarra: Del Ambito de
Aplicacion y de la Hacienda Publica de Navarra. Los Presupuestos Generales de Navarra:
contenido y aprobacion; ejecucion y liquidacion.
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Tema 12.—La Ley Foral 5/2018, de 17 de mayo, de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Buen Gobierno: Disposiciones Generales. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. Disposiciones
Generales. Principios de proteccion de datos. Derechos de las personas. La Ley Orgénica
3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de hombres y mujeres: El principio de
igualdad y la tutela contra la discriminacion. La Ley Foral 17/2019, de 4 de abril, de igualdad
entre mujeres y hombres.

PARTE ESPECIFICA.

Tema 13.—El libro y las bibliotecas: evolucién histérica.

Tema 14.—Las bibliotecas: concepto, tipos y funciones.

Tema 15.—Las bibliotecas publicas I: origen, mision, objetivos, funciones y caracteristicas.

Tema 16.—Las bibliotecas publicas Il: estdndares y recomendaciones internacionales y
nacionales: el Manifiesto de la UNESCO sobre las bibliotecas publicas (1994), las Directrices
IFLA/UNESCO para el desarrollo del Servicio de Bibliotecas Publicas (2001) y las Pautas
sobre los servicios de las bibliotecas publicas del Ministerio de Cultura (2002).

Tema 17.—Legislacion marco del libro y bibliotecas en Espafa: Ley 10/2007, de 22 de junio, de
la lectura, del libro y de las bibliotecas.

Tema 18.—Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Tema 19.-Ley 23/2011, de 29 de julio, de depdsito legal. Real Decreto 635/2015, de 10 de
julio, por el que se regula el depésito legal de las publicaciones en linea. Decreto Foral
33/2013, de 29 de mayo, por el que se regula el Depésito Legal en la Comunidad Foral de
Navarra.

Tema 20.—El Sistema de Bibliotecas Publicas de Navarra I: Ley Foral 32/2002, de 19 de
noviembre, por la que se regula el Sistema Bibliotecario de Navarra.

Tema 21.—El Sistema de Bibliotecas Publicas de Navarra Il: EI Mapa de Lectura Publica de
Navarra.

Tema 22.-El Servicio de Bibliotecas del Gobierno de Navarra. Estructura, organizacion,
funciones y actuaciones. Estudio sobre el Impacto Socioecondmico de las Bibliotecas de la
Comunidad Foral de Navarra (2016).

Tema 23.—La Red de Bibliotecas Publicas de Navarra: origen y estado actual, organizacion,
personal y funcionamiento.

Tema 24.—La Biblioteca de Navarra: misién, organizacion, personal y funcionamiento.
Tema 25.—Gestion de las colecciones de la biblioteca publica: planes desarrollo. Pautas para
establecer una politica de colecciones en una biblioteca publica del Consejo de Cooperacion

Bibliotecaria del Ministerio de Cultura (2010).

Tema 26.—Evaluacién de las colecciones de la biblioteca publica: metodologias e indicadores
de rendimiento.
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Tema 27.—Procesos técnicos que intervienen en la formacion y mantenimiento de la coleccion
de la biblioteca publica. Seleccion, adquisicion y expurgo.

Tema 28.—La descripcion bibliografica: concepto y funcién. Evolucion de las reglas de
catalogacion espafolas: estado actual. La ISBD consolidada. Estructura del formato MARC21.

Tema 29.—El estandar RDA: principios y aplicacion, LRM vy reglas basicas. RDA y datos
enlazados. RDA Toolkit.

Tema 30.-Sistemas de clasificacion: tipos. La Clasificacibn Decimal Universal (CDU).
Sistemas de encabezamientos de materia.

Tema 31.—Control y gestion de autoridades. El proyecto VIAF.

Tema 32.—Organizacion y ordenacion de los fondos. Tipos, ventajas e inconvenientes. La
organizacién de las colecciones en las Bibliotecas Publicas de Navarra: caracteristicas
principales y particularidades.

Tema 33.—Las colecciones digitales de las bibliotecas publicas de Navarra: eBiblio Navarra,
eFilm Navarra e infoMagazine Navarra.

Tema 34. Los sistemas integrados de gestion bibliotecaria (SIGB) en la actualidad, con
especial referencia a AbsysNET.

Tema 35.—Del OPAC a los descubridores. Estrategias de busqueda en el OPAC de AbsysNET
de la Red de Bibliotecas Publicas de Navarra.

Tema 36.—La gestion de la circulacion en las bibliotecas publicas: préstamos, préstamo
interbibliotecario, listas de espera, reservas, sanciones, incidencias. La circulacién en la Red
de Bibliotecas Publicas de Navarra: carné Unico, plazos y tipos de préstamo.

Tema 37.—La biblioteca al servicio de la comunidad: biblioteca social, biblioteca participativa,
biblioteca colaborativa, Bibliolab, etc.

Tema 38.—Servicios de la biblioteca publica |: de orientacion, informacion y de acceso al
documento presenciales y virtuales. El servicio “La biblioteca responde”.

Tema 39.—Servicios de la biblioteca publica II: de formacién, competencias informacionales y
aprendizaje permanente, presencial y virtual.

Tema 40.—Servicios de la biblioteca publica Ill: de promocién y difusion de la lectura para
publico infantil y juvenil y para publico adulto presencial y virtual. La Guia basica para el
disefio de un modelo de Plan Local de Lectura del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
(2017).

Tema 41.—Los servicios de promocion y difusion de la lectura en las bibliotecas de la Red de
Bibliotecas Publicas de Navarra.

Tema 42.—El servicio de acceso a Internet en las bibliotecas publicas. Las pautas para el
servicio de acceso a Internet en las bibliotecas publicas del Ministerio de Cultura (2005). El
Manifiesto de la IFLA sobre Internet (version 2014). El acceso a Internet en las bibliotecas de
la Red de Bibliotecas Publicas de Navarra. MyPC.

Tema 43.—El protocolo de respuesta a las sugerencias, consultas y reclamaciones de los
usuarios de las bibliotecas publicas de Navarra.

PG711-IM04.ed01

A FDF oposiciones
Formacion de Futuro - Avda. Pio XII, n°1 bajo - Pamplona 7 948.227123



A GRUPO FECHA:09/03/2020

AA o COD. SERVICIO: EB 03/20

Tema 44.—Los clubes de lectura. Los clubes de lectura de la Red de Bibliotecas Publicas de
Navarra: organizacion y funcionamiento.

Tema 45.—-Servicios de extension bibliotecaria y cultural, con especial referencia a los que
tienen lugar en el Sistema de Bibliotecas Publicas de Navarra.

Tema 46.—La biblioteca publica y la memoria local. La seccién local de la biblioteca publica:
ambito, mantenimiento y difusion.

Tema 47.-Alianzas profesionales: cooperacion con instituciones y organizaciones.
Asociacionismo bibliotecario.

Tema 48.—El acceso abierto. Repositorios institucionales y plataformas de publicacion.
Europeana, Hispana y Biblioteca Navarra Digital BiNaDi.

Tema 49.—Gestidn de contenidos: accesibilidad, usabilidad, visibilidad y comunicacién con el
usuario interno y externo: web, intranet y redes sociales.

Tema 50.—El panorama del libro espafiol en el siglo XXI: formulas editoriales y de comercio.
Panorama del libro infantil y juvenil. El libro electrénico.

Tema 51.—Las bibliotecas publicas y los Objetivos de Desarrollo Sostenible (Agenda 2030).

Tema 52.—El Plan Estratégico de Cultura de Navarra 2017-2023. Ley Foral 1/2019, de 15 de
enero, de Derechos Culturales de Navarra.

SERVICIOS QUE OFRECEMOS

PARTE GENERAL (TEMAS 1 al 12)

RESUMEN DE_SERVICIOS QUE OFRECEMOS: TEMARIO/BONO DE TEST Y MODULO
ON-LINE.

TEMARIO DE ESTUDIO PARTE GENERAL: Entrega fisica en formato papel. (ya lo tenemos
disponible)

Importe: 55€.

Temas sueltos: 6€.

BONO DE TEST PARTE GENERAL: (ya lo tenemos disponible)

Importe: 60 €

Incluye el acceso a la plataforma virtual donde podras realizar varios test de cada uno de los
temas, test por bloques y simulacros. Ademas DE REGALO el alumno tendra acceso a
material complementario de algunos de los temas (esquemas, videos, etc)

Los test los podra repetir las veces que considere necesario. El programa hace una correccién
automatica del test en el que se detalla la nota obtenida.

El acceso a la plataforma se mantendra activo hasta la fecha del examen oficial.

Es un servicio muy completo y valorado por los opositores.

MODULO ON-LINE PARTE GENERAL (yalo tenemos disponible)

El comienzo: fecha de firma de contrato.

Fin servicio de resolucién de dudas: 15 octubre de 2020

El acceso a la plataforma para realizar los test se mantendra activo hasta la fecha del examen
oficial.
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CONTENIDO DEL CURSO:
La matriculacién en este médulo tiene incluida la entrega fisica del temario de estudio.

¢, COMO FUNCIONA?

1. En el Aula Virtual de la pagina web encontrards un planning orientativo detallado por
semanas, del ritmo de estudio que aconsejamos para tu oposicién.

2.Al estudiar los temas, es probable que se te vayan ocurriendo dudas. Para resolverlas
debes:

- Consultas al profesor. Todas aquellas dudas que te vayan surgiendo al estudiar el tema
debes consultarselas al profesor. Es muy importante que no te quedes con ninguna duda.
Estas consultas se realizan a través de la direccion de correo electronico.

- Bono de test on-line: Por ultimo, tras haber estudiado cada tema y resuelto las dudas de
este debes hacer varios test de cada tema de estudio. La finalidad de los test es que
compruebes si tienes claros los conceptos estudiados y ver qué parte de los temas debes
estudiar mas a fondo. Los test los podra repetir las veces que considere necesario. El
programa hace una correccion automatica del test en el que se detalla la nota obtenida.

- Material complementario (REGALO): El alumno podr4 descargarse del aula virtual
esquemas, videos, fagqs (preguntas y respuestas cortas de los temas de estudio) de algunos
de los contenidos de estudio.

IMPORTE MODULO ON-LINE: 325€ (pago al contado o matricula de 200€ y una mensualidad
de 125€)

PARA FORMALIZAR LA MATRICULA EL ALUMNO/A DEBERA TRAER:

1. FOTOCOPIA DEL DNI

2. IMPORTE DE LA MATRICULA O DEL MODULO AL CONTADO.

3. NUMERO DE CUENTA SI SE VA A ABONAR MEDIANTE MATRICULA Y UNA
MENSUALIDAD.

Se debera llamar al 948-227123 para solicitar cita para la contratacion.

PARTE ESPECIFICA (TEMAS 13 al 52). 40 TEMAS

TEMARIO DE ESTUDIO PARTE ESPECIFICA (40 TEMAS) : Entrega fisica en formato papel.
(DISPONIBLE A PARTIR DEL 23 DE MARZO DE 2020)

Importe: 140 €.

Temas sueltos: 5 €.

FORMAS DE PAGO

El pago de temarios y bono de test debe hacerse en efectivo en el momento de la
matricula o si es temario en el momento de su entrega. El médulo on-line se puede abonar
mediante matricula y una mensualidad (facilitando nimero de cuenta)

Para la compra de temario de estudio o contratacién de cualquiera de los servicios que
ofrecemos se debera llamar con anterioridad al 948227123 para solicitar cita.

GRUPOFDF
GARANTIA DE CALIDAD
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