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	FECHA:  03/03/2011

	
	CÓD. SERVICIO: NABGN 03/11



GrupoFDF es la única empresa Navarra de preparación de oposiciones que posee el CERTIFICADO DE CALIDAD.
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HOJA INFORMATIVA CURSO NIVEL A-B

Según el apartado 1.b de la Resolución 2489/2009, de 14 de septiembre, del Director General de Función Pública, dentro del temario de cada convocatoria de Gobierno de Navarra, se incluirá un número mínimo de temas comunes para todos los puestos de trabajo sobre normativa básica y general de la Administración. 
TEMAS COMUNES DE LEGISLACIÓN NIVEL A-B
Tema 1._La Constitución Española de 1978: Principios generales. Derechos y deberes fundamentales. El Poder Judicial. Las Cortes Generales: composición y funciones. El Gobierno y la Administración del Estado. El Tribunal Constitucional: Composición, naturaleza y competencias.

Tema 2._ La Unión Europea. El Parlamento. El Consejo Europeo. La Comisión Europea. El Consejo (de Ministros). El Tribunal de Justicia. Otras instituciones.

Tema 3._Las Fuentes del ordenamiento jurídico comunitario: el derecho originario y el derecho derivado.

Tema 4._La Disposición adicional primera de la Constitución Española de 1978. La Ley Orgánica de Reintegración y Amejoramiento del Régimen Foral de Navarra: naturaleza y significado. El título Preliminar. Las competencias de Navarra.

Tema 5._El Parlamento o Cortes de Navarra. La Cámara de Comptos de Navarra. El Defensor del Pueblo.

 Tema 6._El Gobierno de Navarra. Funciones. Composición, nombramiento, constitución y cese. Atribución y competencias. Funcionamiento. Órganos de asistencia y apoyo. Responsabilidad política, control parlamentario y disolución del Parlamento de Navarra. El Presidente del Gobierno de Navarra.

Tema 7._La Administración de la Comunidad Foral de Navarra. Principios generales establecidos en la Ley Foral 15/2004, de 3 de diciembre, de la Administración de la Comunidad Foral de Navarra. Derechos de los ciudadanos en sus relaciones con la Administración de la Comunidad Foral de Navarra. Organización: principios generales y estructura orgánica, órganos colegiados y competencias de los órganos administrativos.

Tema 8._Los principios generales del régimen jurídico de las Administraciones Públicas. Los órganos de las Administraciones Públicas. Los interesados en el procedimiento administrativo.

Tema 9._. Las disposiciones y los actos administrativos. Requisitos de los actos administrativos. Eficacia de los actos. Nulidad y anulabilidad.

Tema 10._Las disposiciones generales de los procedimientos administrativos: Iniciación, ordenación, instrucción y finalización del procedimiento. La revisión de los actos en vía administrativa: revisión de oficio y recursos administrativos.

Tema 11._La Ley Foral de Contratos Públicos: Ámbito y normas generales de aplicación. Los contratistas. Disposiciones comunes a los contratos de las Administraciones Públicas. Actuaciones previas a la adjudicación.

Tema 12._El Estatuto del personal al servicio de las Administraciones Públicas de Navarra. Clases de personal. La selección de los funcionarios públicos. Las situaciones administrativas. Los derechos, deberes e incompatibilidades de los funcionarios. Retribuciones.

Tema 13._Ley Foral 11/2007, de 4 de abril, para la Implantación de la Administración Electrónica en la Administración de la Comunidad Foral de Navarra.

Tema 14._ La Ley Foral 21/2005, de 29 de diciembre, de Evaluación de las Políticas Públicas y de la Calidad de los Servicios Públicos.

Tema 15._ La Ley Orgánica  15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal. 

SERVICIOS QUE OFRECEMOS: 
· CURSO PRESENCIAL 
· PLANIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO

· CURSO ON LINE

· BONO TEST ON LINE

· VENTA DE TEMARIO

	CURSO PRESENCIAL LEGISLACIÓN COMÚN NIVEL A Y B


Curso de formación continua en legislación común de Nivel A-B de Gobierno de Navarra.
1. COMIENZO DE CURSO: Día 18 de marzo de 2011.

2. EL TEMARIO DE ESTUDIO (de nuestra propia editorial):  
· 2 LIBROS DE LEGISLACIÓN
3. HORARIO:
Día de Clase: VIERNES
Horario: 9.30 a 11.30
4. METODOLOGÍA DE LAS CLASES: La formadora explicará los aspectos más destacados de cada tema, centrándose en la resolución de dudas de los alumnos.

Para el correcto seguimiento y óptimo aprovechamiento de las clases el alumno debe haber preparado el tema con anterioridad.

5. IMPORTE DEL CURSO

· Matrícula

120 € ( Incluye temario )
· Resto Importe 
60 €  mensuales
6. FORMALIZACIÓN DE LA MATRÍCULA:
Para la firma del contrato el alumno deberá llamar con antelación al 948-227123 y solicitar cita. 
En el momento de firmar el contrato deberá entregar:
· FOTOCOPIA DEL DNI

· DOS FOTOGRAFÍAS TAMAÑO CARNET 
· EL IMPORTE DE LA MATRÍCULA EN EFECTIVO 

· EL IMPORTE DE LA PRIMERA MENSUALIDAD se abonará junto con la matrícula. El resto de las mensualidades se abonarán por adelantado mediante domiciliación bancaria. 
Si falta alguna de estas cosas no se formalizará la matrícula. 

	SERVICIO PLANIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO NIVEL A Y B


Servicio de planificación y seguimiento de estudio del temario común de legislación de Nivel A-B de Gobierno de Navarra.  Destinado a oposiciones en las que hay que superar un examen de desarrollo o preguntas cortas. 
1. COMIENZO DE CURSO: Día 18 de marzo de 2011.

2. HORARIO:
Día: VIERNES
Hora: 10.30

3. PLANIFICACIÓN: La formadora junto con el alumno elaborará una planificación individual del tiempo de estudio.

4. METODOLOGÍA : Cada viernes se realiza un examen del temario de estudio siguiendo la planificación realizada. Ese examen según lo que se pida en la convocatoria podrá ser de preguntas cortas o de desarrollo. El examen será recogido por la profesora y se devolverá corregido al alumno la semana siguiente. 
5. IMPORTE DEL CURSO: 80 € mensuales  (El temario de estudio no está  incluido). 
6. FORMALIZACIÓN DE LA MATRÍCULA:
Para la firma del contrato el alumno deberá llamar con antelación al 948-227123 y solicitar cita. 
En el momento de firmar el contrato deberá entregar:
· FOTOCOPIA DEL DNI

· DOS FOTOGRAFÍAS TAMAÑO CARNET 
· EL IMPORTE DE LA PRIMERA MENSUALIDAD SE ABONARÁ EN EFECTIVO Y EN EL MOMENTO DE REALIZAR LA INSCRIPCIÓN AL SERVICIO. El resto de las mensualidades se abonarán por adelantado mediante domiciliación bancaria. 
Si falta alguna de estas cosas no se formalizará la matrícula. 

	CURSO ON LINE NIVEL A Y B


Curso de formación on line en legislación común Nivel A-B de Gobierno de Navarra.
Una vez contratado debes pasar por el centro para recoger el temario de estudio.
Al estudiar los temas, es probable que se te vayan ocurriendo DUDAS. Para resolverlas debes:

· CONSULTAR AL TUTOR. Todas aquellas dudas que te vayan surgiendo al estudiar el tema debes consultárselas al tutor. Es muy importante que no te quedes con ninguna de ellas. Se te facilitará una dirección de correo electrónico.

· Tras haber estudiado cada tema y resuelto las dudas de este debes hacer el/los TEST correspondientes. La finalidad de los test es que compruebes si tienes claros los conceptos estudiados y ver qué parte de los temas debes estudiar más a fondo. El aula virtual realiza automáticamente la corrección de los test y detalla un seguimiento de la puntuación obtenida en los mismos que permite conocer los avances en el estudio de los temas. Como mínimo se podrán realizar tres test diferentes de cada uno de los temas.  El centro irá incrementando el volumen de test paulatinamente.
DURACIÓN E IMPORTE DE LA FORMACIÓN

Duración : 6 meses
           Importe : 300 € 
CONTRATACIÓN: 

 A través de nuestra página web:  http://www.grupofdf.com
	 BONO DE TEST ON LINE NIVEL A Y B


Servicio para la realización de test a través de nuestra Aula Virtual.  

Web: http://www.grupofdf.com 
1. DURACIÓN: 6 meses

2. CONTENIDO: Test de los quince temas de estudio. Como mínimo se podrán realizar tres test diferentes de cada uno de los temas.  El centro irá incrementando el volumen de test paulatinamente. El aula virtual realiza automáticamente la corrección de los test y detalla un seguimiento de la puntuación obtenida en los mismos que permite conocer los avances en el estudio de los temas. 

3. IMPORTE DEL CURSO Y CONTRATACIÓN: 

· Importe: 180 € (El temario de estudio no incluido)

· Contratación: A través de nuestra página web http://www.grupofdf.com
	VENTA DE TEMARIO NIVEL A Y B


Si no puedes asistir a clase compra NUESTRO TEMARIO: 
Temario de legislación completo: 80 €. (volumen 1 y volumen 2)  40 € cada uno. 
Temario de legislación resumido ( para exámenes de desarrollo):  60 €.
Test legislación nivel A-B. Contiene un test de 30 preguntas por tema y algún tema por su extensión tiene dos : 30 €.

Test legislación nivel C-D. Contiene un test de 30 preguntas por tema y algún tema por su extensión tiene dos : 25 €.
Recopilación de exámenes oficiales de legislación Nivel C-D (Preguntas que han aparecido en los exámenes de oposiciones de Gobierno de Navarra correspondientes a nivel C-D, con soluciones razonadas.) 30 €
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